Директор МБОУ СОШ № 30








 _________ И.В.Суркова
                                                          

                               

приказ от 15.07.2020 № 124/01-07  

ПЛАН РАБОТЫ

ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

на 2020-2021 учебный год

[image: image1.jpg]



 «Библиотека должна быть 

не только хранилищем книг,

                                                                       но и реальным информационным        

                                                                       культурным и досуговым центром».

                                                                                                  В. В. Путин

2021 год
· Международный год мира и доверия. (Резолюция, принятая Генеральной Ассамблеей ООН  12 сентября 2019 года по инициативе Туркменистана).
· В 2021 году мы будем отмечать 60-летие  первого полета в космос человека.

· 22 июня 2021 года - День памяти и скорби. 80 лет со дня начала Великой Отечественной войны.
I. Вводная часть 
Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает обучающихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью. 

Цели:

· Поддержка чтения и читательской культуры обучающихся;

· Приобщение обучающихся к чтению;

· Удовлетворение читательских потребностей в литературе, книговыдача;

· Библиотечное сопровождение учебного процесса;

· Привлечение новых читателей в библиотеку.
Задачи:

· Активизировать читательскую активность у обучающихся, находить новые формы приобщения детей к чтению;

· Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам;

· Совершенствование материально-технической базы библиотеки;

· Оказание качественных библиотечно-информационных услуг;
· Выставочно-иллюстрационная работа и культурно-просветительские мероприятия  ориентированные на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков  здорового образа жизни;

· Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.

· Воспитание патриотизма и любви  к родному краю, его истории, к малой родине;

· Формирование комфортной библиотечной среды.

Основные функции библиотеки:
· Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели.
· Информационная – предоставление  информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.
· Культурная – организация  мероприятий воспитывающих культурное и социальное самосознание.
· Воспитательная – способствовать развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе. 
 Направления деятельности библиотеки
	№ п/п
	                          Содержание работы

	1.
	Работа с фондом учебной литературы

	2.
	Работа с фондом художественной литературы

	3.
	Работа по профилактике терроризма и экстремизма

	4.
	Индивидуальная работа

	5.
	Воспитательная работа

	6.
	В помощь учебному процессу

	7.
	Работа с обучающимися

	8.
	Работа с библиотечным активом

	9.
	Работа с родителями

	10.
	Оформление тематических выставок

	10.
	Создание фирменного стиля

	11.
	Ежемесячное планирование

	

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок 
исполнения

	1. Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Диагноста обеспеченности обучающихся учебниками и учебными пособиями на 2020- 2021 учебный год 
	сентябрь–          октябрь

	2
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по проверке учебников, ремонт книг, акции «Береги учебник»)
	1 раз в четверть

	3. 
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	в течение года

	4
	Работа с Федеральным перечнем учебников Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.  Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2020 – 2021 учебный год
	январь

	5
	Своевременный прием и регистрация поступления новых учебников
	по мере поступления

	6.
	Оформление формуляров на выдачу учебников по ФГОС

 (1 класс)
	сентябрь

	7.
	Прием и выдача учебников (по графику)
	июнь, август, сентябрь

	2. Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	в течение года

	2 .
	Учет библиотечного фонда
	по графику проведения инвентаризации

	3.
	Создание и ведение электронного каталога поступающей литературы
	постоянно

	4.
	Работа по сохранности фонда (организация работ по мелкому ремонту). Ремонт книг с группой «Друзья книги»
	постоянно

	5.
	Работа с формулярами пользователей на абонементе: выдача, прием изданий, продление срока пользования
	постоянно

	6.
	Систематический контроль  за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	постоянно

	7.
	Составление списка должников
	1 раз в полугодие

	8.
	Списание ветхой художественной литературы по моральному износу
	в течение года

	9.
	Обеспечение работы читательского зала
	в течение года

	10.
	Обеспечение свободного доступа всем участникам образовательного процесса
	в течение года

	11.
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
	в течение года

	3. Работа по профилактике терроризма и экстремизма

	1.
	Мониторинг библиотечного фонда на наличие в нем материалов экстремистского  характера, доступа к сайтам экстремистских материалов
	в течение года

	2.
	Работа со списками экстремистских материалов, ведение журнала сверки с Федеральным списком экстремистских материалов
	в течение года

	4. Индивидуальная работа

	1
	Исключение читателей по окончании срока обучения, оформление обходных документов
	июнь- август

	2. 
	Обслуживание читателей на абоненте: обучающихся, педагогов, работников школы, родителей
	в течение года

	3
	Обслуживание читателей в читальном зале: обучающихся, педагогов, обслуживающего персонала
	в течение года

	4
	Привлечение читателей в библиотеку, беседы о библиотеке, о книгах, о писателях
	в течение года

	5
	Беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг, об ответственности ущерб книге или учебнику
	в течение года

	6
	Рекомендательные беседы при выдаче книг «Правила пользования книгами»
	в течение года

	7
	Беседы о прочитанном
	в течение года

	8
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. 
	по мере необходимости

	5. Воспитательная работа

	1
	Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения.
	в течение года

	2
	 Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.
	в течение года

	3
	 Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы
	в течение года

	4
	Изучение прошлого и настоящего нашего народа, знакомство с обычаями и традициями России
	в течение года

	6. В помощь учебному процессу

	1
	Информирование педагогов о новых поступлениях учебников и учебных пособий за лето 
	сентябрь

	2
	Информационное обеспечение к предметным неделям
	в течение года

	3
	Использование Интернета и других ресурсов школьной библиотеки для оказания помощи обучающимся в учебном процессе.
	в течение года

	4
	Информирование классных руководителей о посещении обучающимися школьной библиотеки
	2 раза в год

	7. Работа с обучающимися

	1
	Библиотечные уроки
	в течение года

	2
	Информационные и прочие обзоры литературы
	в течение года

	3
	Беседы с вновь записавшимися пользователями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книги
	в течение года

	4
	Беседы о навыках работы с книгой
	в течение года

	5
	Подбор литературы для внеклассного чтения
	в течение года

	6
	Выполнение библиографических запросов  
	в течение года

	7
	Подбор художественной литературы согласно возрастным категориям каждому пользователю библиотеки
	в течение года

	8
	Поддержка общешкольных мероприятий
	в течение года

	9
	Участие в  городских мероприятиях
	в течение года

	10
	Обслуживание пользователей согласно расписанию работы библиотеки
	в течение года

	11.
	Проведение «Дня открытых дверей» с целью рекламы деятельности библиотеки
	в течение года

	12.
	Проведение школьных конкурсов: «Лучший читатель года», «Лучший читающий класс», «Самый юный читатель» среди обучающихся 2-9 классов
	в течение года

	13.
	«Лучшее чтение с увлечением» подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного чтения
	в течение года

	14
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеки каждым классом.
	1 раз в четверть

	8. Работа с библиотечным активом

	1
	Создать актив библиотеки
	сентябрь

	2
	Силами актива проводить ремонт книг и художественной литературы
	в течение года

	3
	Привлечение актива к проведению массовых мероприятий
	в течение года

	4
	Проводить рейды по проверке состояния школьных учебников
	1 раз в четверть

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	в течение года

	9.  Работа с законными представителя обучающихся

	1.
	Индивидуальное информирование:

- об испорченных книгах и учебниках;

- о задолженности по возврату учебников и художественной литературы
	в течение года

	2.
	Привлечение родителей к организации и проведению тематических, читательских мероприятий
	в течение года

	3.
	Информирование законных представителей обучающихсяя о графике работы библиотеки (через родительские со​брания, сайт школы)
	постоянно

	4.
	Предоставление законным представителям обучающихся информации об учебниках на новый учебный год (через родительские собрания, сайт школы
	август

	5.
	Книжная выставка «Эти книги вы нам подарили»
	апрель - май

	     10.  Гражданско-патриотическое воспитание

	1.
	Литературно-патриотическая акция «Прочти книгу о войне – стань ближе к подвигу»
	январь -апрель

	2.
	Беседы «23 февраля День защитника Отечества», для обучающихся начальной школы
	16.02.2021- 22.02.2021

	3.
	«Государственные символы России» к Дню конституции»
	декабрь

	     11. Формирование здорового образа жизни

	1.
	Тематическая полка «Здоровья Вам хорошего!»
	апрель

	2.
	Книжная выставка «Мир без наркотиков и СПИДа» (1 декабря – Всемирный день по борьбе со СПИДом)
	декабрь

	3.
	Информационное обеспечение к Международному дню борьбы с наркоманией «Всем миром против наркотиков!» 
	февраль

	4.
	Обзор книг «Здоровое питание»
	сентябрь

	5.
	Выставка на тему: «Здоровье детей – наше общее дело»
	январь

	6.
	Выставка посвященная Дню борьбы с курением «Мы не курим и вам не советуем»
	май

	12. Оформление тематических выставок

	1.
	Поздравительный стенд ко Дню знаний ««Звенит звонок:- школьный начинается урок»


	сентябрь

	2.
	Оформление выставки «Азбука пешехода – в школу по безопасной дороге». Подборка материала по теме «Детские дорожно- транспортные происшествия и меры борьба с ними»
	сентябрь

	3.
	Оформление стенда «Здесь Родины моей начало..»
	сентябрь

	4.
	Выставка детского рисунка ко дню пожилых людей «Бабушки, дедушки, мы вас уважаем!»
	октябрь

	5.
	Выставка «Имя тебе – УЧИТЕЛЬ!!!»
	октябрь

	6.
	Книжно – иллюстрированная выставка к юбилею К. М. Симонова «К. М. Симонов – поэт и корреспондент»
	ноябрь

	7.
	Книжно – иллюстрированная выставка - посвящение ко Дню матери «Добрые глаза мамы»
	ноябрь

	8.
	Иллюстрированная выставка «История новогодней елки»
	декабрь

	9.
	Выставка. День воинской славы России «Дети блокадного Ленинграда»
	январь

	10.
	Иллюстрированная выставка «Письмо с фронта»
	февраль

	11.
	Иллюстрационная выставка, выставка – поздравление «Цветы для мамы»
	март

	12.
	Выставка ко дню космонавтики «Таинственные космические дали…»
	апрель

	13.
	Выставка «Подвигу народа жить в веках»
	май

	14.
	Выставка «Твои помощники – справочная литература»
	постоянно

	15.
	Ярмарка забытых книг
	постоянно

	16.
	Выставка учебных изданий к учебным неделям
	в течение года

	17
	Раскладная выставка – знакомство с нашей школой «Школа – твой второй дом»
	в течение года

	18.
	Выставку книг энциклопедического характера «Я познаю мир»
	в течение года

	19.
	Осенний кинозал «Герои книг на экране» (показ детских фильмов и мультфильмов)
	в течение года

	20.
	Акция «Пойман в библиотеке» Фотосессия  посетителей библиотеки


	в течение года

	13. Создание фирменного стиля

	1
	Эстетическое оформление школьной библиотеки
	постоянно

	Ежемесячное планирование мероприятий библиотеки


	сентябрь

	1.
	Перерегистрация читателей. Выявление задолженности.

	2.
	Обновление списков рекомендательной литературы

	3.
	«Литературный календарь»  книжно-иллюстрированная выставка к юбилейной дате Александра Ивановича Куприна (150 лет со дня рождения русского писателя )

	4.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	5.
	Беседа с обучающимися начальной школы «Азбука пешехода – в школу по безопасной дороге» (с приглашением инспектора ГИБДД). Приуроченная к Неделе безопасности.

	6.
	Календарь перевернем. Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	7.
	Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	октябрь

	1.
	Рейд по проверке учебников

	2.
	Составление памяток – напоминаний  о сохранности учебников «Как живешь учебник»

	3.
	Мероприятие для обучающихся 1 класса «Знакомство с библиотекой»

	4.
	Урок – презентация для 2 класса «Структура книги» для обучающихся 2 класса

	5.
	«Литературный календарь» книжно-иллюстрированная выставка к юбилейным датам: (125 лет со дня рождения русского поэта С. А. Есенина (1895 – 1925), 150 лет со дня рождения И. А. Бунина (1870)

	6.
	Помощь к подготовке  праздника «День учителя»

	7.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	8.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	ноябрь

	1.
	Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного отношения книге. Ознакомление правилами общения с книгой. Обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг. Для обучающихся 1-4 классов

	2.
	Знакомство с библиотекой (экскурсия). Роль и назначение библиотеки. Понятие абонемент, читальный зал. Расстановка книг на полках самостоятельный выбор книг при открытом доступе. Для обучающихся 2 класса

	3.
	«Литературный календарь» книжно-иллюстрированная выставка к юбилейным датам: 105 лет со дня рождения Константина Михайловича Симонова (1915-1979), поэта, прозаика, драматурга, Героя Социалистического Труда. 140 лет со дня рождения русского поэта А. А. Блока (1880)

	4.
	Оформление стенда к дню матери в России «Мама- слово дорогое»

	5.
	Конкурс рисунков «Библиотека будущего»

	6.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	8.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	декабрь

	1.
	Оформление стенда к Всемирному дню борьбы со СПИДом

	2.
	Организация и проведение Новогодней выставки поделок.

	3.
	Мои первые энциклопедии. Для обучающихся 3 класса

	4.
	Конкурс на лучшее селфи «Я и моя книга»

	5.
	«От страниц до киноплёнки…» Рекомендательная, предметная книжно – иллюстрированная выставка к  юбилеям произведений: А.С. Пушкин «Капитанская дочка», Г. Троепольский «Белый Бим Чёрное ухо», М. А. Булгаков «Мастер и Маргарита», Э. Успенский «Крокодил Гена и его друзья», Джанни Родари «Приключение Чиполлино», П. Ершов « Конёк- Горбунок», Н. В. Гоголь « Вечера на хуторе близ Диканьки».

	6.
	 «Государственная символика  «Россия – Родина моя!!!» (ко дню Конституции)

	7.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	8.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	январь

	1.
	Замена первых частей учебников на вторые части обучающимися школы

	2.
	Оформить постоянную выставку книг энциклопедического характера для обучающихся 5-7 классов «Я познаю мир»

	3.
	Подготовка к конкурсу «Живая классика»

	4.
	Выставка. День воинской славы России. Полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады (1944 год)

	5.
	Проверка читательских формуляров, работа с должниками

	6.
	Календарь перевернем. Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	7.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	февраль

	1.
	Книжная выставка к 115- летию со дня рождения детской поэтессы Агнии Львовны Барто (1906–1981) Растем вместе со стихами поэта

	2.
	Анкетирование обучающихся  9- 11  классов «Значение книги в жизни современного школьника»

	3.
	Выставка «Фронтовое письмо»

	4.
	К деню защитника Отечества  Конкурс «Открытка ветерану»

	5.
	Ярмарка забытых книг

	6.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	7.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	март

	1.
	Поздравительный стенд к Международному женскому дню 8 Марта «С праздником весны и красоты!»

	2.
	Конкурс чтецов  «Мама – первое слова»

	3.
	Библиотечный час для обучающихся 5 класса «Твои помощники - справочная литература»

	4.
	Книжно – иллюстрированная выставка весёлых детских рассказов ко Дню детской и юношеской книги. «Хоровод весёлых книжек для девчонок и мальчишек»



	5.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	6.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	апрель

	1.
	«Праздник детской книжки отмечаем» - выставка лучших книг к Международному дню детской книги.

	2.
	Познавательная игра - викторина по безопасности дорожного движения. «На дороге не зевай!»

	3.
	Рейд по проверке учебников   1-10 классы

	4.
	В 2021 году мы будем отмечать 60-летие  первого полета в космос человека.
Выставка к Дню космонавтики «Он сказал, поехали….»

	5.
	Олимпийские игры по чтению (на скорость чтения) 

	6.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	7.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	май

	1.
	Выставка к 125- летию со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891–1940)

	2.
	Выставка посвященная Дню борьбы с курением «Мы не курим и вам не советуем»

	3.
	Мероприятие посвященное Дню Победы. «41-й никогда не забудем»

	4.
	Библиотечные часы: «Подготовка учебников к сдаче в библиотеку»

	5.
	Прием учебников

	6.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	7.
	 Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

	июнь

	1.
	Оформление календаря посвященного юбилейным и памятным датам

	2.
	Подготовка помещения к новому учебному году

	3.
	Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 


