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1. оБщиЕ положЕния

1,1 Настоящее Положение О порядке обеспечения учебниками и учебнымипособиями обучающихся (далее по тексту - Положение) разработано на основаниист. 28 п.2, ст,34 п.20 частъ 1, ст. 35 ФЗ от 29.12.2012 лъ zzз _ оз кОб образовании
в Российской Федерации>, Устава МБоу сош J\b з0 и устанавливает:

1,1,1' порядок обеспечения обучающихся учебникаr" ' учебными пособиями вМБоУ Сош Jф 30;
l'l,2, последовательность действий, механизмы учета, финансирования, выбора
УЧебНО-МеТОДИЧеСКОГО КОМПлекта, сроки и уровни ответственности должностны)(лиц по вопросам учебного книгообесп9чения.

1,2, Настоящее Положение определяет порядок обеспечения учебниками,механизм пополнения и обновления их в соответствии с федеральными перечнями
учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательномпроцессе в образовательных учреждениях, ре€lJIизующих образовательные
программЫ общегО образованиЯ и имеющих государственную аккредитацию,
учебного плана ОУ.
1,з' Настоящее Положение регламентирует порядок учета, использования и
сохранения библиотечного фонда учебников.|,4, laHHoe Положение является локалъным актом школы и рассматриваетсяпедагогическим советом школы, утверждается приказом директора.

2. Порядок формирования учебного фоrда библиотеки

2,1, Комплектование учебного фонда гIроисходит в сQответствии с Федеральным
гtеречней учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих
государственную аккредитацию образовательных программ начального общего,основного общего, среднего общего образования, и учебными пособиями,
доtIущенными к использованию при реализации образовательных программ,
допущенными МинистерствоМ образования и науки рФ для использования в
образовательном процессе.
2,2, обеспечение учебной литераryрой в пределах Федералъных государственных
образовательных стандартов осуществляется за счет выделенных субсидий.
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2,з, Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется
необходимыми учебниками, количество которых определяетая потребностями
участникоВ образовательногQ процесса И комплекТуется В соответствии с
федеральными перечнями учебников и учебных пособий.
2.4. НепосреДственное рукOводство и контроль за работой пQ созданию и
своевременному пополнению библиотечного фоrдu учебников осуlцествляет
директор МБОУ СОШ J\b 30.
2.5. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-
методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.
2.6. Сохранность фонда учебников библиотеки обеспечивается через:

2.6.L. шроведение мероприятий по сохранности учебников и восгIитани}Q
бережног0 отношения в книге;

2.6.2. правила гIользования у,чебниками из фо"да учебной литературы
библиотеки с определением мер ответственности за утерю или шорчу учебников
(Приложение JYэ 1);
2.7. Процесс работы по формированию фонда учебной литературы включает
следующие этапы:

2.7.|. инвентаризацию библиотечных фондов учебников, ан€UIиз состояния
обеспеченности фоrда библиотеки учебниками;

2.7.2. работа педагогического коллектива с Федер€Lльным перечнем учебников,
рекомендованных (доггущенных) к использованию в образовательных
учреждениях;

2.7.3. подготовка библиотекарем перечня учебников, планируемых к
использованию в новом учебном годуi

2.7.4. предоставление перечня учебников педагогическому совету на
согласование и утверждение;

2.7 .5. составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий
учебный год;

2.7.6. информирование обучающихая и их родителей (законных
представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном
классе;

2.7.7. Информация' размещается на официаJIьноМ сайте мБоУ сош м 30.
В Целях обеспечения обучающихся учебной литературой МБОУ СОШ J\b 30 также
взаимодействует с образовательныNIи учреждениями района.

3. Порядок предоставления в пользование учебников и учебных
пособий из фонда школьной библиотеки

3.1. Все категории обучающихся мБоУ соШ J\9 30 имеют гIраво бесплатного
пользования учебниками И учебными пособиями из фоrда библиотеки в
соответствии с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных)
к иQпользованиЮ при ре€Lлизации имеющих аккредитацию образовательных
программ начаJIъного общего, основного общего, среднего общего образования.
з.2. Информация о графике выдачи учебников р€}змещается на школьном стенде,



доводится до сведения родителей (законных представителей) обучающихсяклассными рукOводителями.
3,3, Учебники, учебные пособия выдаются в пользование учащимся на текущий
учебный гол. 

J .

3,4, Учебники, учебные посqбия по которып,r обучение ведется два или нескольколет, могут быть выданы учашимся на несколько лет.
3.5. !ля обуЧающиесЯ начальнЫх классоВ мБQУ соШ м з0 получают учебники,учебные пособия из фонда библиотеки родители (законные представители) впоследнюю неделю летних каникул.
з,6, Выдача коп{плектов учебников, учебных пособий учащимся 5-х-11-х классовпроизвоДится индивидУ€}JIьно каждому обучающемуся. Производится записьвыданных изданий в кФормуляре выдачи учебников)), за личной его подписью покаждому наименованию выданной литературы.
3,7 , Каждому обучающемуся при подготовке к итоговой аттестации по их запросувыдаются необходимые учебники, учебные пособия.
3,8' Учебники' учебные пособия' вьiданные обучающимся для подготовки китоговой аттестации, записываIотся в его формуляре выдачи учебников.з,9, В конце учебного года, завершающего изучение учебного предмета, кураа,
дисциплины (модуля), и в случае перехода обучающегося в течение учебного года вдруryЮ образовательнуЮ организацию учебники, учебные пособия и учебно_методические матери€lJIы, предоставленные ему в личное полъзование,возвращаются в школъную библиотеку мБоу сош Jф з0.З,10, ПРИ ВЫбЫТИИ ОбУчающегося из МБОУ СОш J\b з0 обучающийсяили его
родители (законные представители ребенка) доджны возвратить учебники, учебныепособия и учебно-методические материztJIы, предоставленные ему в личноепользование, в школьную библиотеку мБоУ соШ J\b 30 и получить обходной лист.3,1l, Родители (законные представители) за утерянные или испорченные
учебники, возмещают нанесённый Ущерб в соответствии с законодательством, путемзамены на такие же учебники.

4. отвЕтствЕнность
4.I. fiиректор несет ответственностъ за:

4,1,1, за соответствие используемых в образовательном процессе учебников иучебных пособий Федера-гrъному перечню учебников, рекомендованных(допущеНных) Министерством образования и науки Российской Федер ации киспользованию в образовательном процессе;
4,2, Заместитель директора no у".б"ой работе несет ответственность за:4,2,L определение списка учебникоu , Ъооr"етствии с утвержденнымиФедеральными перечняМи учебников, рекомендованных или допущенных киспользованию в образовательном процессе и имеющих государственнуюаккредитацию и реализующих образовательные про|раммы общего oop*nuu"""образовательных учреждениях' а также учебных пособий, допущенных киспользованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях;4,2,2, осуществление контроля использования педагогическими работниками в



ходе образовательногQ процесса учебных пособий и матери€шов, учебников в
соответствии:

4.2.2.1. со списком учебников и учебных пособий , оllределенным в МБОУ СОПI
Jф 30;

_ 
4.2,2.2. с образоВательной программой, утвержденной прик€вом директора.4,З, качество проведения процедуры сQглааования перечня учебнико" " уч.б""r2qпособий на соответствие:

4.з.I. учебно-методическому обеспечению из одной предметно-
методической линии;

4.3.2. требованиям Федерального государственногQ образовательного
стандарта;

4.3.3. Федеральному перечню учебников;
4.3.4. образовательным программам, ре€lJIизуемым в МБоу сош j\b з0.4,4. Библиотекарь несет ответственность за:
4,4,1" достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки учебникахи учебных пособиях;
4,4,2, достовернQсть оформления заявки на учебники и учебные пособия в

СООТВеТСТВИII С РеаJIИЗУеП{_ЫМИ В МБОУ СОШ j\lb З0 образовательными
программами И имеюшдимся фондом библиотеки;

4,4,з, достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебнымипособиями обучающихся на начаJIо учебного года;
4,4,4, организацию обеспечения в полном объеме обучающихся учебниками и

учебными гtособиями, имеющимися в фонде библиотеке,
4,4,5, осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных гtособий,

выданных обучающимся;
4.5. Бухгалтерия несет ответственность за:

4,5,1, заключение и оформление договора на поставку учебников и учебныхпособий в соответствии с ре€Lлизуемыми образоваraпu"r*" программами иимеющимся фондом библиотеки.

5. Срок действия Положения

5,1, Положение вводится в действие с момента его утверждения Прик€}зом по
образовательному учреждению. Срок действия Положения не ограничен. Приизменении законодательства в Положение вносятся изменения в установленномпорядке.



Приложение J\& 1

к лок€Lльному нормативному акту <Положение
о порядке сlбеспечения обучающихся учебниками
и учебными гtособиями))

Утверждены
приказом директора МБОУ СОШ J\b30
от 28.01 .2021 г. JE 18/01-07

прАвилА
пользования библиотечными ресурсамишкольной библиотеки МБоУ СоШ NЬ 30

1. Общие положения:
1, Настоящие Правила пользования библиотечными ресурсами (учебниками,

учебными гtособиями, иной литературой фонда) из фо"да школьной библиотеки
разработаны в соответствии с Полож."r*, Ь ,попu"ой библиотеке мБоу сош J\b30) Положением о порядке обеспечения обучающихся учебниками и учебнымипособиями в МБоУ COLII м З0.

2, Правила пользOвания ресурсами фонда школьной библиотеки - документ,фиксирующий взаимоотношения оdучu,oщихся, родителей (законныхпредставителей)' учителей - предметников, классных руководителей, администр ациишколы и определяет порядок доступа к учебному фонду -поп""ой библиотеки, 
'rраваи обязанности полъзователей учебной п"r.рurурой и библиотекой МБоу сош м з0.3, Учебники, учебные пособия, ины. р..ур.", школьной библиотеки выдаютсяна период временно пользования И подлежат обязательному возврату вустановленные библиотекой сроки не более учебного года, кроме учебников,исшользование к_оторых предусмотрено образовательной программой в течениенескольких лет обучения.

4, Учебники и учебные пособия навремя обучения предоставляются бесплатнообучающимся, освоившим основные образовательные программы за счетвыделенных субсидий в пределах Федералrrrr, образовательных стандартов,образовательных стандартов.
5, Обучающимся школы выдается по одному комплекту учебников на текущийучебный год, Выдача учебников за предыдущие классы с целью повторения учебногоматериала осуществляется только при наличии учебников после их выдачиобучающимся на текущий год. Учебники, по которым обучение ведется несколъколет, могут быть выданы на несколъко лет.
б, Обучающиеся, не сдавшим учебники по окончании учебного года, на новыйучебный год комплекты не выдаются до погашения задолженности.
7, Выдача учебников на новы учебный год осуществляется по графику, которыйбиблиотекарь согласует с директором школы. Комплекты учебников и учебныхпособий обучающимся начальной школы получают родители (законныепредставители).



8, Обучающиеся 5 класса основной школы получают комплекты учебников вприс)rтствии классного руководителя. Обучающиеая 6-11 классов или их законныегIредставители лично получают учебники и учебные пособия в библиотеке под
роспись.

9, !ля сохранности внешнего вида учебники и учебные пособия должны иметь
дополнительную съемную обложку (синтетическую или бумажную), rrриобретенную
временныМ пользоватеJIеМ учебника, tчебного пособия. Пр' 

"orbpur. 
книг вбиблиотеку обложка должна быть снята.

10, Передача учебников. Учебных пособий в библиотеку осуществляется всоответствии с установленным графиком. У обучающихся начаJIьной школы, 5 класса
КОМПЛеКТЫ УЧебНИItОВ ПРеДВаРИТеЛЬНо проверяет классный руководитель, после чего
передает их библиотекарrо. Обучающиеся 5 класса п"йо сдают учебники вшкольную библиотеку в присутствии классног0 руководителя. Обучающиеся б-11классоВ личнО сдаюТ учебникИ и учебнЫе пособия в школьную библиотеку.

11' А случае перехода обучаюЩихая В течение учебногО .одu " ДругоробразовательнOе учреждение обязателъным условием выдачи документов является
сдача учебников в библиотеку.

12. ОбучающиеQя прибывшие В течение учебного года из Другихобразовательных учреждений обеспечиваются учебниками на текущий учебный годиз фонда библиотеки в случае их "unrur" или возможности временного
взаимообмена за счет фо"дu учебной литературы Других образовательных
учреждений.

1з, Личные дела' документы об образовании, трудовь]е книжки выбывающим
обучающимся, уволившимся работникам выдаются только после возвращениялитературы' взятой В школьной библиотеке. Выбывающие обучающиеся и
уволившиеся работники отмечают В школьной библиотеке обходной лист.

2. Правао обязанности и ответственность пользователей
литературы школьной библиотеки :

фондом учебной

1. Пользователи имеют право:
1,1, пользоваться учебниками из фонда учебной литературы библиотеки;
1,2, получать информацию о необходимых учебниках и учебных посо биях,входящих в комплект учебной литературы на текущий учебный год;
1,3, получать информацию о состоянии фонда учебной литературы библиотеки

школы;
L4, прИ получениИ учебников внимательно их осматривать и в случаеобнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязансделать на них соответствующую отметку или, при возможности, заменить на другой

учебник, ответстВенностЬ за обнаруж.r"rr" дефекты в сдаваемых учебниках и
учебных пособиях несет последний пользоватеJIь.

2. обязанности:
2.|. соблюдать правила пользов ания библиотекой;
2,2, беРеЖНО ОТНОСИТЬСЯ К Учебникам и учебным пособиям, полученным из

фонда школьной библиотеки (не делать в них пометки, подчерки ваний,не вырывать,
не загибать страницы и т.д.);



2,з, держать учебник в съемной обложке с целью сохранения внешнего вида
учебника; '

2,4, возвращать учебники, книги в библиотеку в строго установленные сроки;2.5. ставить личную подпись в формуляре за каждый полученный в
библиотеке учебник (кроме обучающихся 1-4 классо$;

2,6, при выбытии из Iпколы пользователи обязаны вернуть все числящиеся
за ними книги, учебники из фонда библиотеки.

3. ответственность:
3, 1, при утрате (утере) или неумышленной (умышленной) порче учебника или

учебного пособия родители (законные представители) обучающегося обязаны
заменить его таким же, признанным библиотекой равноценным;


